Gymnézium Jihlava JANA MASARYKA ¢&. 1, 586 01 JIHLAVA

Postup pro podani a vyrizeni zadosti o poskytnuti informaci
(dle zakona 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu)

1. Zadost o poskytnuti informaci

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné, pisemné (po$tou nebo osobné do kancelare
Skoly), pfipadné e-mailem na adresu podatelna@gymnaziumjihlava.cz .

Ze zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je ur€ena, a Ze se zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu vySe uvedeného zakona.

a) Ustni zadost Ize vyFidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva
na pisemném vyfizeni, poda svou zadost v pisemné formé.

b) Jestlize neni Zadateli na ustné podanou Zadost informace poskytnuta, anebo nepovazuje
Zadatel informaci na Uustné podanou zadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

c) Nalezitosti pisemné zadosti:

e Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého
pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro
doruCovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté.

¢ Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro doru€ovani,
pokud se liSi od adresy sidla.

Adresou pro doru€ovani se rozumi téz elektronicka adresa.

d) Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt.
2. Evidence zadosti o poskytnuti informaci
a) Evidenci zadosti vede sekretarka Skoly.

b) Evidence Zadosti o informace obsahuje:

e jméno a pfijmeni zadatele

e datum doruceni Zadosti a véc

¢ kontaktni adresa pro elektronickou &i pisemnou odpovéd
e zpuUsob vyfizeni zadosti

e datum vyfizeni zadosti

c) Nakladani s osobnimi udaji zadatelt upravuje zakon 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udaji a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu.

3. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

a) Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muze

Gymnazium Jihlava (GJ) co nejdfive, nejpozdéji vSak do sedmi dnu, misto poskytnuté
informace sdélit Zadateli udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.

b) Brani-li nedostatek udaji o zadateli podle zakona postupu vyfizeni zadosti o informaci, vyzve
zadatele ve Ihuté do 7 dnli ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li zadatel této
vyzvé do 30 dnu ode dne jejiho doruceni, Zadost odlozi.
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c) V pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve zadatele ve Ihuté do sedmi dnu od podani zadosti, aby Zadost
upfesnil, neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnl ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti
zadosti. O odmitnuti zadosti, popfipadé o odmitnuti Casti Zadosti vyda povinny subjekt ve Ihuté
pro vyfizeni zadosti rozhodnuti.

d) V pfipadé, ze poZzadované informace se nevztahuji k pusobnosti GJ, Zadost odlozi a tuto
oduvodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnu ode dne doru€eni Zzadosti zadateli.

e) Nerozhodne-li GJ podle § 15 zakona (Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti), poskytne informaci

v souladu se Zadosti ve Ihuté nejpozdéji do 15 dnli ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho
doplnéni. Lhitu pro poskytnuti informace podle odstavce €) mize GHB prodlouzit ze zavaznych
divodu, nejvySe vSak o deset dni (vyhledavani objemného mnozstvi informaci, konzultace

S jinym organem statni spravy, atd.).

4. Omezeni prava na informace

a) GJ neposkytne informaci, pokud se vztahuje vyluéné k internim pokynim a pfedpisiim
vydanych pro vlastni vnitini potfebu.

b) GJ nesmi poskytnout informaci, ktera je v rozporu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaji a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu a zakonem ¢&. 106/
1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim v platném znéni.

5. Opravné prostredky

a) Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani, a to do 15 dnl od doru€eni rozhodnuti
nebo od marného uplynuti Ihtty pro vyfizeni zadosti podle § 15 odst. 4 zakona €. 106/1999 Sb.,
v platném znéni. Odvolani se podava u povinného subjektu, ktery rozhodnuti vydal nebo mél
vydat (tedy GJ), o odvolani pak rozhoduje nadfizeny organ. Timto organem je Krajsky ufad
kraje Vysocina, Zizkova 57, 587 33 Jihlava, kterému GJ podané odvolani postoupi ve lhaté

do 15 dnu ode dne predlozeni odvolani.

Krajsky ufad kraje Vysoc€ina rozhodne o odvolani do 15 dnu od predlozeni odvolani GJ.
Rozhodnuti o odvolani je vSak pfezkoumatelné soudem na zakladé Zaloby podle zvlastniho
pravniho predpisu.

b) Stiznost

Proti postupu GJ pfi vyfizovani Zadosti Ize podat stiznost dle § 16a zakona €.106/1999 Sb.
v platném znéni.

StiZznost Ize podat pisemné nebo ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned vyfidit,
sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.

Stiznost se podava u GJ, a to do 30 dnu ode dne

e doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. c) nebo § 17 odst. 3, zakona

e uplynuti Ihtty pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7.
zakona.

O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ, kterym je Krajsky ufad kraje Vysocina.

6. Sazebnik uhrad
Informace ve smyslu zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim poskytuje GJ
bezplatné.



